UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH NHA NUGC MTV Doc |ap — Tw do — Hanh phc
LAM NGHIEP TIEN PHONG

QUY CHE

XET NANG BAC LUONG
(Ban hanh kém theo Quyeér dinh so /OD-LNTP ngay  thang nam 2016
Cong ty TNHH Nha nuwéc MTV Lam nghiép Tien Phong)

Can cur vao Djéu 18, quy ché hoat dong cua Cong ty TNHH Nha nudc
MTV Lam nghi¢p Tién Phong;

Can cir vao trach nhiém va quyén han cua Giam dbc cong ty;

Cén cu vao thang, bang luong Cong ty xay dung va sao gui S¢ Lao dong
Thuong Binh X3 hoi Thura Thién Hue,

Gidm Siéc Cong ty TNHH Nha nuéc MTV Lam nghiép Tién Phong ban
hanh quy ché xét nang luong cho can by cong nhan vién lao dong Cong ty nhu
Sau:

Diéu 1. Hiéu lyc va pham vi cia Quy ché

- Quy ché nay duoc ban hanh va &p dung doi véi toan thé can bo cong
nhan vién lao dong da ky hop dong lao dong vai Cong ty (Hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han).

- Péi twong khong 4p dung: Hop dong lao dong thoi vu va cac loai hep
dong khac.

- Cac truong hop chua dugc néu trong Quy ché nay hoic phat sinh khac
déu phai duoc Giam dbc cong ty xét duyét ting truong hop cu thé va chap thuan
bang van ban.

- Can ctr vao viéc xet nang bac luong nay, lam co sé tinh lwong hang
thang va la muc can cir dong Bao hiém xa hoi cho can bg cong nhan vién lao dong.

- Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016.
Diéu 2. Noi dung Quy ché

- Quy ché nay duoc xay dung bao gom 4 chuong quy dinh cac ndi dung
doi voi viée de nghi, xét duyét va quyet dinh trong viéc ning luong cho can bo
cong nhén vién lao dong cua Cong ty TNHH Nha nudec MTV 1am nghiép Tién Phong.

Chwong I: Nhirng quy dinh chung.
Chuwong II: Ché @) va diéu kién xét nang lwong
Chwong III: Trinh ty thi tuc xét nang lwong
Chuwong IV: DPiéu khoan thi hanh
- Quy ché nay c6 thé duoc cu thé hda bang cac van ban huéng dan khéc.



Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

biéu 3. Quy ché nang bac luong phai bao dam cong bang, khuyén khich
CBCNV — LD cong ty co trinh d§ chuyén mon, ky thuat cao, tay nghé gioi co
nhiéu dong gop cho cong ty va cong bo cong khai trong cong ty.

Diéu 4. Viéc tra luong, ting luong dinh ky nham dam bao doi Song cho

cong nhén vién lao dong trong Cong ty dé yén tdm cong tac va cong hién cho sy
phét trién caa Cong ty.

biéu 5. Vige tra luong, ting lvong dot xuat, trudc thoi han nham ghi nhan
thanh tich, dong vién khuyen khich CBCNV — LD ¢o gang lam viéc, hoan thanh
tot hon cong viéc dam nhan.

Diéu 6. Viéc dé‘nghi, xét duyét va quyét dinh ning luong cho can bd cong
nhan vién lao dong can tuan thu theo quy dinh hién hanh caa Coéng ty.

Chuong I1
CHE PO VA DIEU KIEN XET NANG LUONG

Diéu 7. Ché do xét nang luong

- Cong ty xem xét nang luong Vévquyét dinh nang Iwvong dinh ky cho céan
bo cong nhan vién lao dong dat tiéu chuan vao thang 03 hang nam.

- Cén cr vao hiéu qua san xuét kinh doanh, quy tién luong ctia Cong ty va
hiéu qua cong viéc, thanh tich xuat sac caa CBCNV-LD, Cong ty s€ xem xét va
quyét dinh nang luong.

Diéu 8. Nién han giir bac va tiéu chuan xét nang bac luong

1. Nang bac lwrong thwong xuyén

Can bo cong nhan vién lao dong, néu chua xép bac luong cudi cling trong
thang luong cua Cong ty, dugc xét nang mot bac luong thuong xuyén khi c6 du
diéu kién thoi gian gitr bac trong thang luong theo chuc danh va dat du tiéu
chuan nang bac luong thuong xuyén trong suot thoi gian gitr bac luwong cii.

1.1. biéu kién thoi gian gii bdc trong thang lwong theo chirc danh dé xét
nang mot bdc luong thuong xuyén quy dinh nhu sau:

a) Doi voi céc chirc danh Giam ddc, Pho Gidm doc, Ké toan truéng, Kiem
soat vién Cong ty neu chua x€p bac luong cudi cung trong bang lwong chirc vy
quan ly doanh nghiép thi it nhat sau 03 nam (dua 36 thang) giir bac luong trong
bang chtrc vu quan ly doanh nghiép duoc xeét nang Ién mét bac luong.

b) CBCNV-LP trong Cong ty néu chua xép lwong cudi cling trong thang
bang luong thi nién han xét ndng bac luong 1a 3 nam (da 36 thang).

1.2. Céc truong hop sau van dwoc tinh thoi gian dé xét nang bdc liong
thuwong Xuyén, gom:



a) Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quyét dinh caa
Cong ty.

b) Thoi gian nghi 6m, diéu tri, didu dudng cong don tir 6 thang tré xudng
(trong thoi gian gitr bac).

_ ) Thoi gian nghi hudéng cac ché do thai san theo quy dinh cua phép luat
vé Bao hiem Xa hoi.
d) Thoi gian dugc Céng ty cir di hoc, thuc tap, cdng tac, khao sat & trong
nudc va ¢ nudc ngoai van thudc danh sach tra lwong cua Cong ty.

1.3. Cac truong hop sau sé khong duroc tinh vao thoi gian dé xét nang bdc
lwong thwrong Xuyén, gom:

a) Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong.

b) Thoi gian di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc va ¢ nudc
ngoai qua thoi han Cong ty quyeét dinh.

c) Thaoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam,...

Luu y: Tong cac loai thoi gian khong dugce tinh dé xét nang béac luong
thuong xuyén theo quy dinh nay (néu cd) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian
I¢ khong tron thang thi duoc tinh nhu sau:

_ +Dudi 15 ngay lam viéc trong thang (khong bao gom céc ngay nghi hang
tuan va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh phap luét
vé lao dong) thi khong tinh.

+ Tur 15 ngay lam viéc trong thang tro 18n tinh bang 1 thang.
1.4. Tiéu chudn nang bdc lwong thwong xuyén:

CBCNV-LD c6 du diéu kién thoi gian giir bac trong thang luong theo
chic danh quy dinh tai phan 1.1 diéu 8 cua Quy ché nay va qua danh gia xét
duyét cua don vi dat da 2 (hai) tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giir bac
lrong cii thi dugc ndng mot bac Iwong thuong xuyén:

a) C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh tot cong viéc duoc giao vé s6
luong, chat lugng.

b) Khdng vi pham ky luat, vi pham ndi quy lao dong cling nhu cac quy
dinh, quy chée cta Céng ty trong vong 12 thang lién ké trudce thoi diém xét nang
bac luong.

2. Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét nang bac lwong ddi véi can b,
cong nhan vién lao dong

- CBCNV-LD cong ty trong thoi gian gitr bac trong thang Iwong theo chuc
danh, néu khéng hoan thanh nhiém vu cong tac duoc giao hang nim hoac bi ky
luat tir hinh thie khién trach tro 18n thi méi ndm khong hoan thanh nhiém vu hoic
bi ky luat, bi kéo dai thém 01 nam (12 thang) thoi gian tinh nang bac luong
thudng xuyén so vai thoi gian quy dinh tai diém 1.1 diéu 8 ciia Quy ché nay.



- Néu trong mot nam cong tac vira khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao
vura bi ky luat, thi thoi gian tinh nang bac lwong thuong xuyén cling chi bi kéo
dai thém 01 nam (12 thang) so vai thoi gian quy dinh thong thuong.

3. Nang lwong trwéc thoi han:

3.1. Ché dg nang bdc luong truréc thoi han doi véi can bé cong nhan vién
lao dong lap thanh tich xuat sac trong cdng viéc.

a) CBCNV-LD Iap thanh tich Xuat sic va duoc Cong ty quyét dinh cong
nhan bang van ban trong thuc hién nhiém vy, néu chua xép bac lwong cudi cling
trong thang lwong theo chiic danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé duoc
nang bac luong thuong xuyén thi dugc xét trudc thoi han tdi da 1a 12 thang so
Vi thoi gian quy dinh tai diém 1.1 diéu 8 cua Quy ché nay.

b) Viéc xét nang bac luong truéc thoi han dbi voi CBCNV-LD duoc cin cir
vao thanh tich xuat sic cao nhat ma CBCNV-LD dat duoc trong sut thoi gian giit
bac luong va khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong truéc thoi han do 1ap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy trong cling ngach hoic ciing chuc
danh.

¢) Ngoai diéu kién vé thoi gian giir bac luong dugc xét giam, cac tiéu
chuan khac xét néng bac luong trudc thoi han doi vai can bo cong nhan vién lao
dong van dugc xét nhu cac truong hop xét néng bac lwong thuong xuyén.

3.2. Ché dg nang bac lirong trudc thoi han doi véi CBCNV-LD chudn bj
nghi che do hueu.

Nguoi lao dong di co thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gitr bac
hoan thanh nhiém vy duoc giao, khong bi ky luat (tir hinh thire khién trach tro
1én), chua xép bac luong cudi cung trong trong chuc danh va ké tir ngay co
thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang trd xudng dé
dugc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mot bac luong
trudc thoi han 12 thang so vai thoi gian quy dinh.

* Truong hop CBCNV-LD vira thugc doi twong dwoc xét nang bdc lwong
l‘I”I/,fO"C thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thwc hién nhiém vu, vira thuoc
doi twong duoc xét ndng bdc luong trudc thoi han khi c6 thong bao nghi huu,
thi CBCNV-LD duwoc chon mot trong hai ché dé nang bdc lwong trudc thoi han.

Chuong 111
TRINH TU THU TUC XET NANG LUONG

Piéu 9. Thu tuc xét nang luong.

1. Cong ty thanh lap Hoi dong xét nang luong bao gém Ban Giam dbc,
truong pho phong, doi trudng va dai dién Ban chap hanh cong doan co s6.

2. Phong To chirc thyc hign kiém tra thoi gian git bac lwong cua timg
CBCNV-LD trén co s¢ theo ddi dien bién luong cua tng CBCNV-LD trong
Cong ty (tr thoi diem bat dau ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han tai



Cong ty). Lap danh sach thdng bao téi cac bo phan, don vi biét vé viéc xét nang
bac lrong cho CBCNV-LD vao thang 01 hang nam.

3. Cén cu vao két qua phién hop cua Hoi dong x€t nang luong, phé duyét
cta Giam doc, phong To chuc thuc hién thu tuc ra quyét dinh nang bac luong
ban hanh trong n6i bo Céng ty.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. Cac Truong bo phan, don vi va phong To chic clng toan thé
CBCNV-LD Cong ty TNHH Nha nuéc MTV Lam nghi¢p Tién phong chiu trach
nhiém thuc hién day di, nghiém tac cac quy dinh trong quy ché nay.

,Dzeu 11. Qua trinh thuc hi¢n néu co gi vudéng méc, phong T chuc tap hop
y Kién va bao cdo 1én Giam doc xem xét dé dieu chinh cho phu hop.

GIAM POC
D ky)

TON THAT AI TIN



