UBND TiNH THUA :rHIEN HUE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH NHA NUOC MTV Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
LAM NGHIEP TIEN PHONG

Sé: 5 /QD-CTLNTP Thira Thién Hué, ngay&0thdng 5 ndm 2021

QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché cong b6 thong tin
Céng ty TNHH Nha nude MTV Lam nghiép Tién phong

CHU TICH CONG TY TNHH NHA NUGC MTV LAM NGHIEP TIEN PHONG

Can cr quét dinh sb ‘372§/QD—UBND ngay 01/ 11/2005 cia UBND Tinh
Thira Thién Hué vé viéc chuyen doi Lam Truong Tién Phong thanh Cong ty TNHH
Nha nuée mot thanh vién Lam nghiép Tién Phong;

Ciin cir Nghi dinh s 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Th tuéng Chinh
phu vé viéc quy dinh chi tiet mot so diéu ctia Luét Doanh nghiép;

Xét d& nghi cta ong Trudng phong Té chirc — Hanh chinh Céng ty TNHH

Nha nuée MTV Lam nghiép Tién Phong,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin cia
Céng ty TNHH nha nudc MTYV lam nghiép Tién phong

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Ditu 3. Ong Gidm déc, Truémg phong T6 chirc — Hanh chinh, truéng cdc
phong, don vi truc thugc va CBCNV -LD thugc Céng ty TNHH Nha nudéc MTV
Lam nghiép Tién phong chju tréch nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.
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UBND TiNH THUA THIEN HUE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH NHA NUGC MTV Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
LAM NGHIEP TIEN PHONG

QUY CHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 54/QD-CTLNTP ngay £0/5/2021 ctia
Chii tich Céng ty TNHH nha nuéc MTV lam nghiép Tién Phong)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va doi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc té chirc thuc hién nghia vu cong bd thong
tin lién quan dén tinh hinh hoat déng ctia Cong ty TNHH nha nuéc MTV lam
nghiép Tién Phong (sau ddy viet tat 1a Cong ty) voi cac co quan c6 tham quyén,
trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung theo quy dinh ciia phéap luat. Dong thoi
quy dinh viéc phoi hop quan hé cong tac gifrta cac Qorn vi truc thudc va cé nhéan
thudc Cong ty trong viéc thyuc hién nghia vy cong bo thong tin.

2. Db tugng ap dung: Quy ché ndy duge ap dung d6i véi cac thanh vién
nguoi quan ly,,Kiém soat viép, Ké toén trudmg, cac don vi truc thude va ca nhan
c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, céc tir ngir dudi day dugce hiéu nhu sau:

+ “Cong b thong tin dinh ky” 1a vigc Cong ty cong bb thong tin vao
nhitng thdi diém xac dinh trong nam theo quy dinh phap luit;

+ “Céng bb thong tin bat thuong” 12 vige Cong ty cong b théng tin trong
mot thoi han duge xdc dinh sau khi xay ra céc su kign bat thuong;

2. Céc tir hodic thuat ngit da dugc giai nghia trong Luét Doanh nghiép va
céc vin ban phap luét khéc thi cé nghia nhu trong céc vin ban phap luét do.
Piéu 3. Phuong tién va hinh thirc cong bd thong tin

1. Hinh thirc cong bé théng tin gdm van ban va dit li¢u dién ti.

2. Phuong tién bao cdo, cong bd thong tin:

+ Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty

+ Cbng hoic trang thong tin dién tir ciia co quan dai dig¢n chi s¢ hiru.

+ Céng thong tin doanh nghiép.
Ditu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

. Viéc cong bd thong tin phai diy du, chinh xéc, kip thai theo quy dinh
phép ludt va bao dam vé néi dung thong tin cdng bo. Trudng hgp cb sy thay doi
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LA doi valy

: 4ng tin da cong bd, Cong ty phai cong bo no! dung the Yo
noi dung thong tin da cong bo, L% 5c d6; : :

thay déi so véi thong tin dd cong b U diing mau quy dinh tai Phy

.y A £ 3 B 48 dung theo g : , ’

2. Bio cho cong b thong tin duge X8 PRHEL s 17472021 cda Chinh phi

: @ di i di 021/ND- CP ngay
Iy 11 kém theo Nghi dinh Nghj dinh 47/ .2, it dang file 13 PDF, Word, Exel).
va dugc chuyén sang dir li¢u dudi dang dién tu (dinh @2 'g .

3. Tén vin ban dién tur phai dugc dat tuong un Cav 01/4/2021
tai Phu luc II kém theo Nghi dinh Nghi dinh 47/ 2021/ND- CP ngdy 0
cuia Chinh phu.

4. Ngon ngir thong tin cong b6 1
hiéu lam. N A

5. Cong ty ¢ nghia vu cong bé dy di, chinh xéc va kip thoi theOdEl“Y
dinh ciia phap luit nhim bo dam yéu ciu cng khai, minh bach ve hoat dong
ctia doanh nghiép; bao dam tinh hi¢u qua, hiéu lyc trong hoat dong quan ly va
giam st ctia co quan nha nudc va xa hoi.

6. Béo cao cong bd thong tin phai dugc duy tri trén trang thong tin dién 'fL'r
ciia cong ty toi thidu 05 nam. Cong ty thyc hién viée bao quan, luu trif thong tin
di bao c4o, cong bd theo quy dinh cua phép ludt.

7. Trudng hop thoi diém thuc hién cong b thong tin trung vao ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh phdp ludt, cong ty thuc hién ddy du nghia vy cong bd
thong tin vao ngay lam viéc diu tién ngay sau ngay nghi, ngay 1& két thuc.

8. Viéc cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung khac
do co quan dai dién chu s¢ hiru quy dinh.

A -A ~ M ~ . :\ o ’ é
A tiéng Viét, r0 rang, d3 hiéu va tranh gay

Pidu 5. Ngudi thue hién cong bd thong tin
Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 nguoi dai
dién theo phéap luat hodc 01 cd nhén 1a ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin.
1. Chi tich cong ty 12 ngudi dai dién theo phap ludt 13 ngudi c6 thim
quyén va trach nhiém cao nhat trong viéc xét duyét va cong b6 théng tin. Chu
tich cong ty ¢6 the ty quyén cho nguoi khac dé cong bo théng tin. Truong hop
thyc hién cong bo thong tin théng qua nguoi duge uy quyén, cong ty phai giri
Gidy Uy quyén theo mau quy dinh tai Biéu s6 1 Phu luc IT kém theo Nghi dinh
47/2021/ND- CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu dén co quan dai dién chu so
hiru va Bo Ké hoach va Pau tu; dong thoi cong khai ngi dung nay trén trang
thong tin dién tir cila doanh nghiép.
2. Chi tich cong ty hodic ngudi duoc Uy quyén cong bo thdng tin chiu trach
nhiém vé tinh day du, kip thoi, trung thuc va chinh xéc clia thong tin duge cong bd
) .3' C61‘1.g ty phai thyc hién dén% ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phap
luat hodc ngudi duge ty quyén cong bo thong tin cling véi ban cung cép thong tin
cua ngudi dai dién theo phap luat.
Di¢u 6. Quyén han va trach nhi¢m ciia ngudi cong bd théng tin
1. Pai fiién cho Cong ty trong viéc thyc hién cong bd thong tin cua Cong
ty theo quy dinh cta phép luat va tai quy ché nay.
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. 2. Yéu cau cac bo phan, cd nhan c6 lién quan cung chp, bao céo sb lidu
day du, ding thoi han;

3. Truc tiép chi dao, kidm tra nhén vién téng hop thong tin 1dp béo cdo
theo ding quy dinh;

4. pé xuég, kién nghi v6i Ban lanh dao Cong ty vé nhimg hoat dong lién
quan dén cong bo thong tin, vigc sira dbi, bd sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cong viéc cd lién quan, anh hudng dén viéc cong bd
thong tin cia Cong ty.

Pidu 7. Nhan vién tong hep thong tin
L Nhan vién tdng hop théng tin 1a nguoi duge Chu tich cong ty chi dinh truc
tiep hoac theo d& xuét ciia ngudi dugc uy quyén thyc hién cong b6 thong tin.

Nhan vién tdng hop thong tin c6 chic ning la dau moi thu thap, téng hop
cac thong tin cdng bo tir cac bd phan co lién quan, kiém tra ndi dung thong tin,
déi chiéu véi cac quy dinh vé cong bo théng tin, soan thao van ban cong bo
théng tin, trinh Chu tich cong ty hoic ngudi duge Uy quyén duyét trudc khi
cong bo thong tin.

2. Trach nhiém cia nhén vién téng hop théng tin:

- Thuc hién cac cong viéc theo khoan 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;

- Thuc hién viéc dang tai thong tin trén cdc phuong tién thong tin sau khi
dugce Chu tich cong ty hodc ngudi duge ly quyen cdng bo thong tin phé duyét.

- Chiu su chi dao truc tiép ciia Chu tich cong ty hodc ngudi duge uy
quyén thyc hién cong bd thong tin trong cong viée dugce giao.

Piéu 8. Tam hoén cong b6 thong tin

1. Viéc tam hoén cong bd thong tin dugc phép trong truong hop vi nhilng
ly do bét kha khang (thién tai, hoa hoan...) hodc can sy chap thuan cua co quan
dai dién chu s hiru doi nhitng ndi dung can han ché cong bo thong tin. Cong ty
phai cong b trén trang thong tin dién tur viéc tam ho#n cong bo thong tin,.

Ngudi duge uy quyén cdng bd thong tin lap vén ban ‘trinh Chu tich cong
ty ky va giri bao céo vé viéc tam hodn cong bé thong tin, ddng thoi cong bd vé
viéc tam hoan cong bo thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang hodc sau khi
coy kién cua co quan dai di¢n chu s¢ hiru doi voi cac ndi dung cn han ché
cong bb thong tin, Cong ty co trach nhiém cong bd ddy du cic thong tin ma
trude d6 chua cong bb theo quy dinh phép ludt.

Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 9. Céc truorng hop cong bd thong tin
1. Cong b thong tin djnh ky.
2. Céng bé thong tin bét thuong.
Pitu 10. Cong bb thong tin dinh ky
+ Thong tin co ban vé doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;
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+ Muyc tiéu tng quét, myc tiéu, chi tiéu cy thé cia ke hO?ChAlfl(f;h doanh
ing nim da dai dién ch s hiru phé duyét theo ndi dung quy
hing nam da dugc co quan dai dig o 21/ND- CP nei
dinh tai Biéu s6 2 Phy lyc II kém theo Nghj dinh 47/2021/ND- C e
01/4/2021 ciia Chinh pha; thdi han cong b truée ngay 31 théing 3 clia nam thye
hign; , £y

+ Béo céo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuat, kinh doanh
héng nim theo néi dung quy dinh tai Biéu sé 3 Phu luc II kém theo Ng’h! d!{lh
47/2021/ND- CP ngay 01/4/2021 ciia Chinh phu; thoi han cong bo trude ngay
30 thang 6 ctia nam lién sau nim thuce hién; )

+ Béo céo két qua thyc hién cac nhiém vu cong ich dugc giao theo ké
hoach hogc déu thau (néu c6) va tréach nhiém x& héi khéc theo noi dung quy
dinh tai Biéu s6 4 Phu lyc IT kém theo Nghj dinh 47/2021/ND- CP ngay
01/4/2021 cia Chinh phu; thai han cdng bé trude ngay 30 thang 6 cua nam lién
sau nam thye hién;

* Bio cdo thuc trang quan trj va co chu tb chitc 06 thang ciia doanh nghiép
theo ndi dung quy dinh tai Biéu sé 5 Phy luc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-
CP ngay 01/4/2021 cia Chinh phu; thoi han cong bd trude ngay 31 thang 7 héng
nam;

+ Béo cédo thyc trang quan trj va co céu td chirc héng nam cua doanh
nghiép theo ndi dung quy dinh tai Biéu s6 6 Phu luc IT kém theo Nghi dinh

47/2021/ND- CP ngay 01/4/2021 ciia Chinh phi; thoi han cong bd trude ngay
30 thang 6 cia nim lién sau nam thuc hién;

+ Béo céo va tém tit bdo c4o tai chinh gifra ndm da duoc kiém toan boi td
chirc kiém toan ddc 14p theo quy dinh phép lut v& ké todn doanh nghiép; thoi
han cong bd trude ngay 31 thang 7 hang nim;

+ Béo cdo va tém tit bdo céo tai chinh h?mg ndm da dugc kiém toan bai
t6 chirc kiém toan ddc 1ap theo quy dinh phap ludt v& ké todn doanh nghiép; thai
han cong bd trong vong 150 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Diéu 11. Cong bS théng tin bit thuimg

Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir, 4n phdm va niém yét cong
khai tai tru s& chinh, dia diém kinh doanh cia cong ty; Cong théng tin doanh
nghi¢p va gi co quan dai dién chu s& hiu vé céc thong tin bt thudng trong thoi
han 36 gio ké tir khi xay ra mgt trong cdc syr kién ke tir khi xay ra mot trong cac sy
kién sau day:

+ Tai khoan cua cong ty bj phong téa hoic duge phép hoat dong trd lai
sau khi bj phong tda; o

+ Tam ngimg mdt phin hofic toan bd hoat ddng kinh doanh; bj thu hi Gidy
chimg nhin ding ky doanh nghiép, giay phép thanh Iap, gidy phép thanh 1p va hoat
dong, gidy phép hoat dong hoic gidy phép khac lién quan dén hoat ddng ctia cong ty;

+ Sira ddi, bd sung noi dung Gidly chimg nhan dang ky doanh nghiép,
gidy phép thanh lap, gidy phép,tha‘lnh lap va hoat ddng, gidy phép hoat dong
hoic gidy phép khac lién quan dén hoat ddng cua cong ty;
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+ Thay d6i Chu tich c8 ik ke
+ Co quyt dinh.k' lor:g ?(’;IGW‘T\ dbc, K& toan truémg hoge Kiém sodt vién;
Y inh ky luat, khéi to, ¢ ban 4 dinh ctia T¢ 4i voi
ngudi quén 1§ cong ty; J ; 4n, quyét dinh cua Toa 4n doi vol
+ C6 kit Tuan cf .
e Co ket ¥uan cua co quan thanh tra hodc cia co quan quan ly thué vé
viéc vi pham phap ludt cua cong ty;

ot Co quyet dinh thay di tb chirc kiém toan doc 13p h

toan bao cao tai chinh;

oA

picu 12. Thye hién cong bo thong tin.

. Céng ty thuc hién béo cdo va dang tai cac thong tin-quy dinh tai pieu 10
Didu 11 Quy ché nay trén trang thong tin dién tir cua cong ty, Cong thong un
cong ty dung thosi han; dong thoi giri bao céo toi co quan dai dign chu s9 hiru.
Do v&i noi dung quan trong, lién quan hodc anh hudéng dén bi mét va an nm:h
qudc gia, bi mat kinh doanh, cong ty bao cao co quan dai dién chu sO hiru quyet

dinh ndi dung can han che cong b thong tin.

Chwong I1I: QUY TRINH CONG B0 THONG TIN
Picu 13. Quy trinh cong b6 thong tin

PR A <A
odc bj tir cho! kiém

1. Buoc I: Chudn bi thong tin
_ Vio thoi diém két thic quy hay két thic nam tai chinh hojic khi phat sinh céc -
su kién phai cong bd theo quy dinh thuc hién cong bo th(‘?ng tin ‘thc‘mgz bé'o tc’nk cac bo 2
phén co lién quan v& ndi dung thong tin s& cong bo va thot hg}n cong bo cua (;ong ty. Tﬂ }
_ Céc bd phén 0 lién quan lap bdo céo va gui dén Nhan .vién ténig h.(_zp W
thong tin trong thoi han khong qué 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bo; VIEC l’l\l‘
xéac dinh thoi han nay dugc tinh theo thoi gian cu thé cua tung truong hop cong >
e

b dinh ky, bt thuong:
- Béo céo do céc bd phan 6 lién quan dugc lap thanh van ban co ky xac
nhén ndi dung cua ¢4 nhan thuc hién hoéc dai dién phu trach bd phan.
- Trudong hop Nhan vién tong hop thong tin véng,mét, cac bd phan co lién
quan tryc tiép nop bao céo cho Nguoi thyc hi¢n cong b thong tin.
2. Budc 2: Xur Iy thong tin
Khi nhan dugc thong tin do cac bd
tdng hop thong tin cua Céng ty phai:
- Kiém tra ngi dung thong tin, d6
- Chinh stra hoac soan thao van ban ¢
- Trinh ngudi thye hién cong b6 thon
3. Budc 3: Phé duyét
. Nguoi thyc hién cong bd thong tin phé duyét ndi dung thong tin cong b, thoi
gian, phuong tién; ky tén va déng dhu vin ban cong b trude khi thyc hign cong bo.
4. Buéc 4: Cong bé thong tin
- tgiggiv;u;é:iéz ’céngﬂbé_thén‘g tin thyc hién cong bf‘) théng tin theo quy
ynh 2 phép luat hign hanh vé cong bo thong tin va Quy ché nay.

phan lién quan cung cép, Nhén vién
i chiéu véi céc quy dinh vé cong bd thong tin;

6ng bd thong tin theo mau quy dinh;
g tin thdm dinh c4c ndi dung.
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5. Bude 5: Tiép nhdn cdc thong tin phan hoi:

Nguorl thyc h1¢n cong bo thong tin o trach nhiém kiém tra, x4c minh va
stra dm, bd sung (néu cb) céc thong tin lién quan, phan hoi, phic dép lai cac noi
dung can thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu tri thong tin

- Cac dbi tugng cong bd thong tin thyuc hién bao quan, luu giir thong tin
da béo cdo, cong b theo quy dinh ctia phap luat

- Cac bg phan co lién quan khi cung cap théng tin cho Nhan vién téng
hop thong tin phai lap hd so luu tai don vi minh.

- Nhan vién tong hop thong tin sau khi tiép nhén cac bao cdo tir cac bd
phan lién quan phai 1ap hé so cho timg sy kién kém theo ban sao vén ban cong

b thong tin da cong bd dé& Iuu giit tai Cong ty dé kiém tra, dbi chiéu trong
trudng hop can thiét.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. B) phin ddu mdi chuin bj cdng bd thong tin

B6 phan ddu mbi chuén bi cc“)ng b6 thong tin ctia Cong ty bao gdm:

1. Nhén vién tong hop cong bd théng tin: Chiu trach nhiém tong hgp céc thong
tin hoat dong ciia Cong ty va céc ndi dung khac lién quan dén cong bd thong tin.

2 Trgong cac Phong chuyén moén: Chiju trach nhiém ghuan bi cac bao cao
lién quan dén cong bo thong tin ciia cong ty giri nhdn vién tong hop thong tin
Picu 15 Trach nhiém, quan hé giira cac phong, don vi truc thudc trong viéc
cung cap thong tin

1. Ngudi thuc hién céng bd thong tin trong pham vi chuc nang cua
minh, dinh ky chi dao céc phong, don vi cung cap céac théng tin theo noi
dung Quy ché nay.

2. Truong cac phong, don vi chju trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip
thoi cia céc thong tin cung cip cho bd phan dau méi.

Déi voi nhung thong tin bat thuong pha1 cong bd theo quy dinh, truéng
cac phong, don vi (noi phét sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiém cung
cap thong tin trong vong 12 gidr ké tir khi xay ra su kién.

3. Ngudi thyc hién cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin
két qua thyc hién.

Piéu 16. Xir ly vi pham

Don vj, ca nhan thuc Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luat gy thigt hai cho Cong ty lién quan dén viéc
thuce hién, quan ly hoat djng cong bd thong tin thi tiy theo tinh chat, muc d§ vi pham
ma bj xir ly ky luat; néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh clia phap luat.
Diéu 17. Ditu khodn thi hanh

1. Ban Giam déc cong ty, Kiém soat vxen, Ké toan trucmg, cac don vj truc

thuge, cac Phong va c4 nhén cé lién quan dén viéc cong bd thong tin thyc hién
dang tréach nhigm, nghia vy ciia minh.
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2. Céc phong chuyén mén, céc don vj truc thuge chiu trach nhiém 26 cl}ﬁc
phé bién cho cong nhén vién lao dong trong don vi biét dé thuc hién tot cong
viéc dugc giao. ’ )

3. Trong trudng hop cé nhimg quy dinh cia phap ludt lién quan dén nghia
vu cong bb théng tin cia Cong ty chua dugce dé cap trong Quy ché hgéc trong
truomg hop c6 nhimg quy dinh méi cta phap ludt khéc voi nhitng ('neu khoar‘l
trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luit d6 duong nhién dugc ap dung va
diéu chinh nghia vu cong b thong tin ciia Cong ty. ‘ .

4. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu cé nhimng diéuﬂ khoa‘n cl}ua
duge quy dinh hoiic khang con hiéu luc thi Cong ty s& thuc hién cong bo théng
tin trén co sd cc quy dinh cé lién quan ctia phap ludt. ’ ’

5. Moi sira déi, bd sung quy ché niy do Ban Giam doc Cong ty xem xet,
quyét dinh./.
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